SABADO, 01 DE FEVEREIRO DE 2025 + ANO XIII | N 22331

Diario Oficial do

MUNICIPIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS DE MONTE ALTO

PODER EXECUTIVO

IMPRENSA ELETRONICA

Lei n? 12.527

A Lei n® 12.527, sancionada pela Presidente da Reptiblica em 18 de novembro de 2011, tem o
propoésito de regulamentar o direito constitucional de acesso dos cidadaos as informagdes
publicas e seus dispositivos sdo aplicaveis aos trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios.

A publicagdo da Lei de Acesso a
Informacoes significa um importante
passo para a consolidacdo democratica do

Brasil e torna possivel uma maior
participagao popular e o controle social das
acdes governamentais, o acesso da
sociedade as informacgées publicas permite
que ocorra uma melhoria na gestao publica.

Veja ao lado onde solicitar mais
informacdes e tirar todas as duvidas sobre
esta publicagao.

Atendimento ao Cidadao

Diario Oficial Eletronico: Agilidade e Transparéncia

Efetivando o compromisso de cumprir a Lei de Acesso a Informacao e incentivando a
participacdo popular no controle social, o Diario Oficial Eletronico, proporciona rapidez no
processo de administragdo da documentagao dos atos publicos de maneira eletronica, com a
seguranca da certificacao digital.

Assim, Gragas ao Diario Oficial Eletronico, todos os atos administrativos se tornam publicos e acessiveis para
qualquer cidadao, de forma rapida e transparente, evitando o desconhecimento sobre as condutas do Poder
Publico.

Um dos aspectos interessantes é a sua divisdo por temas para que a consulta seja facilitada. Assim, o Didrio Oficial
é segmentado em partes: emendas constitucionais, leis, decretos, resolugdes, instrucdes normativas, portarias e

outros atos normativos de interesse geral;
®
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LEI N°. 743 DE 1 DE FEVEREIRO DE 2025.

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO
DO MUNICIiPIO DE PALMAS DE MONTE ALTO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. ”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PALMAS DE MONTE ALTO, ESTADO DA BAHIA, NO
USO DE UMA DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS PELA LEI ORGANICA
DO MUNICIPIO, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVA E ELE SANCIONA E
PROMULGAA SEGUINTE LEI:

CAPITULO |
DA ORGANIZAGAO BASICA DA PREFEITURA

Art.1° A estrutura administrativa do Poder Executivo do Municipio de Palmas de Monte Alto
fica assim constituida:

§ 1° Orgéos de Administracdo Direta:

. Gabinete do Prefeito

Il.  Assessoria Juridica do Municipio

Ill.  Secretaria Municipal de Administracéo e Financas
IV. Secretaria Municipal de Educacéao e Cultura

V. Secretaria Municipal de Saude

VI. Secretaria Municipal de Assisténcia Social

VII. Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo
VIIl. Secretaria Municipal de Viagao e Transito

IX. Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos
X.  Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente, Comércio e Industria
Xl.  Controladoria Geral

§ 2° Orgéos Colegiados:

l. Conselho Tutelar

Il.  Conselho Municipal de Educacao

lll.  Conselho Municipal de Saude

IV. Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
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V. Conselho Municipal de Assisténcia Social

VI. Conselho Municipal de Alimentagao Escolar

VIl. Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB
VIIl. Conselho Municipal de Defesa Civil

IX. Conselho Municipal do Idoso

X. Conselho do Contribuinte

§ 3° Orgaos de Desconcentracao Territorial:

. Administracéo Distrital de Espraiado
Il.  Administracao Distrital de Rancho das Maes
Ill.  Administragcao Distrital de Pinga Fogo

Art. 2° S3o vinculados por linha de coordenacao:

I - Ao Gabinete do Prefeito:

a) Conselho Municipal de Defesa Civil

Il - A Secretaria Municipal de Educacgéo e Cultura:

a) Conselho Municipal de Educagéao

b) Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB
¢) Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar

Il - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

a) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
b) Conselho Municipal de Assisténcia Social

c) Conselho Municipal do ldoso

IV - A Secretaria Municipal de Saude:

a) Conselho Municipal de Saude

V - A Secretaria Municipal de Administragéo e Financas:

a) Conselho do Contribuinte

Paragrafo unico: O Conselho Tutelar, por expressa disposigao legal, € 6rgao permanente
e autbnomo integrante da Administragdo Municipal.

—— | PREFEITURA DE

n PALMAS DE www.palmasdemontealto.ba.gov.br

MONTE ALTO Fone: (77) 3662-2113 | FAX: (77) 3662-2114
@prefeitura.pma

TRABALHO SERIO, FUTURO CERTO!

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos LTDA as 00:00 horas do dia 01/02/2025.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/AD71-DD86-9186-D4C4-14C1 ou utilize o cddigo QR.




PALMAS DE MONTE ALTO * BAHIA

5 SABADO, 01 DE FEVEREIRO DE 2025 « ANO XIII | N ¢ 2331 LEIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE
PALMAS DE MONTE ALTO - ESTADO DA BAHIA

Praca da Bandeira, N° 230, Centro - CEP 46.460-000
CNPJ 13.982.590/0001-47

CAPITULO Il

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS E DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA
ADMINISTRAGAO DIRETA

SECAO |
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 3° O Gabinete do Prefeito tem a seu cargo a coordenagao, execugao e controle das
atividades de assisténcia geral ao Prefeito e sua representagéo politica e social, devendo
ainda:

| - promover a integragéo dos diversos 6rgaos e entidades do Poder Executivo;
Il - coordenar a representacgao politico-social do Prefeito;

Il - representar o Prefeito em solenidades e perante outros 6rgdos e entidades da
administragcao publica;

IV - assistir ao Prefeito nas suas relagdes com os municipes, entidades de classe e 6rgaos
e entidades da administragao publica;

V - planejar e organizar as prioridades identificadas junto a comunidade e encaminha-las
aos 0rgaos responsaveis;

VI - agendar os compromissos do Prefeito;
VII - preparar o expediente do Gabinete;
VIII - promover o acompanhamento dos atos expedidos pelo Poder Legislativo;

IX - gerir a correspondéncia oficial, o protocolo geral e a documentagdo, promocgéo,
publicacado e arquivo dos atos oficiais;

X - organizar, programar e executar auditorias contabil, financeira, operacional e patrimonial
nos 6rgaos da Administragao Direta e Indireta do Municipio;

Xl - exercer outras atribuicées correlatas.
Art. 4° S3o0 Unidades Administrativas diretamente subordinadas ao Gabinete do Prefeito:

| - Chefe de Gabinete do Prefeito
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a) Coordenacao de Apoio Administrativo
Il - Departamento de Expediente
a) Divisao de Expediente
b) Coordenagao de Apoio Administrativo
a.1 Subcoordenacéo de Apoio Administrativo
Il — Departamento de Comunicagao
a) Divisdo de eventos
b) Coordenagao de Eventos
b.1 Subcoordenagao de eventos
c) Divisdo de publicidade
d) Coordenacao de Publicidade
d.1 Subcoordenacgéo de Publicidade
IV — Desconcentragdo administrativa:
a) Administragio distrital de Espraiado
b) Administragao distrital de Rancho das Maes
c) Administragao distrital de Pinga Fogo
V — Departamento de Defesa Civil:
a) Coordenador de defesa Civil
SECAOII
DA ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

Art. 5° A Assessoria Juridica sob a diregao e chefia do Prefeito Municipal, tem a seu cargo
a orientagao, normatizagao e execugao das fungdes de assisténcia juridica a administragio
e a advocacia e representacdo do Municipio em agdes judiciais sendo orientada pelos
principios da legalidade e da indisponibilidade do interesse publico.

Paragrafo unico: o quadro sera composto por 03 assessores juridicos a saber:

a) Assessor juridico do Gabinete do Prefeito

—— | PREFEITURA DE

n PALMAS DE www.palmasdemontealto.ba.gov.br

MONTE ALTO Fone: (77) 3662-2113 | FAX: (77) 3662-2114
@prefeitura.pma

TRABALHO SERIO, FUTURO CERTO!

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos LTDA as 00:00 horas do dia 01/02/2025.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/AD71-DD86-9186-D4C4-14C1 ou utilize o cddigo QR.




PALMAS DE MONTE ALTO * BAHIA

7 SABADO, 01 DE FEVEREIRO DE 2025 « ANO XIII | N ¢ 2331 LEIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE
PALMAS DE MONTE ALTO - ESTADO DA BAHIA

Praca da Bandeira, N° 230, Centro - CEP 46.460-000
CNPJ 13.982.590/0001-47

b) Assessor juridico das Secretarias
c) Assessor juridico Defensor Publico

Art. 6° A Assessoria juridica do Municipio tem por competéncia desenvolver e executar a
advocacia do municipio e as agdes voltadas a:

| - defesa dos direitos e interesses do Municipio;

Il - pareceres juridicos;

Il - assessoria e consultoria juridica;

IV - cobrancga judicial da divida ativa de natureza tributaria e outros créditos;

V - redagao de projetos de lei, decretos, regulamentos e justificativas de vetos;
VI - redagao de contratos e quaisquer documentos de natureza juridica;

VII - assessoria nos atos relativos a aquisigao e alienacao de imoveis;

VIII - assessoria nos atos relativos a desapropriagao;

IX - orientagao juridica nos inquéritos e processos administrativos;

X - verificagdo da conformidade dos atos praticados em processos licitatérios com o
ordenamento juridico;

Xl - organizacao e atualizagdo da coletadnea de Leis Municipais;

Xl - organizagao e atualizagdo da coletdnea de Leis Estaduais e Federais de interesse do
Municipio;

Xl — prestar assisténcia judiciaria gratuita as pessoas carentes;

XIV - exercer outras competéncias correlatas.

SECAO IlI
DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 7° O controle interno municipal tem como fungao principal melhorar a gestao publica,
por meio de atividades como:

I.  Avaliar o desempenho das atividades do Executivo
Il.  Conferir a exatiddo dos dados contabeis
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[ll.  Analisar os resultados econémico-financeiros
IV. Fiscalizar e avaliar a execugdo dos programas de governo
V. Realizar auditorias e fiscalizacées

VI.  Manter atualizado o cadastro dos gestores publicos
VII.  Verificar a consisténcia dos dados do Relatério de Gestao Fiscal
VIIl.  Fiscalizar instituicbes que recebem recursos do municipio

IX.  Propor medidas as autoridades responsaveis

SEGAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

Art. 8° A Secretaria Municipal de Administragao e Finangas tem a seu cargo a normatizacao
execugdo, coordenagdo e controle das atividades gerais da Administracdo, do
Planejamento e Financas do Municipio.

Art. 9° Compete a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas:

l. executar as atividades relativas ao recrutamento e seleg¢do, ao treinamento ao regime
juridico, aos controles funcionais e as demais atividades de pessoal,;

Il.  padronizar, adquirir, guardar e distribuir o material de expediente;

lll.  tombar, registrar, inventariar, proteger e concentrar bens méveis, imoveis;

IV. assessorar os demais 6rgaos quanto a assuntos de administragao geral;

V. promover licitagcdes para obras e servigos, bem como firmar contratos que nao estejam
delegados ao Prefeito;

VI. administrar a sede do edificio da Prefeitura;

VII. zelar pela adequada utilizagcdo de recursos energéticos nos bens municipais;

VIII. executar a politica financeira e fiscal do Municipio;

IX. fiscalizar e arrecadar os tributos e rendas municipais;

X. aguarda e a movimentagdo de numerario e demais valores municipais;

Xl. a escrituragao contabil;

Xll. informar permanentemente o Gabinete do Prefeito sobre matérias financeiras e
econdbmicas de interesse do Executivo;

XIIl. acompanhar a aplicacao das receitas provenientes dos repasses recebidos da Unido
e do Estado;

XIV. a inscrigao dos créditos tributarios em divida ativa e a promogéao de todos os atos de
cobranca administrativa de créditos devidamente inscritos, bem como reducdo, o
parcelamento e aplicagdo de penalidades em relagédo a créditos inscritos em divida ativa,
na forma da lei;
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XV. a instrugdo, analise e decisdao de processos administrativos relativos a isengao,
repeticao de indébito, prescri¢céo, remissao total ou parcial do crédito tributario devidamente
inscrito, em razao da situagdo econdmica do sujeito passivo;

XVI. a expedicao de certidao negativa ou positiva de débitos fiscais, bem como a certidao
de divida ativa para posterior execucao fiscal;

XVII. efetuar e manter atualizado o cadastro imobiliario para fins de cobranca do IPTU e do
ITBI;

XVIII. realizar o acompanhamento nos planos plurianuais de investimentos da
Administracdo Municipal, efetuando o devido controle fisico de sua execugao, articulando
e consolidando tais programas, projetos e planos nas unidades administrativas do
Municipio;

XIX. outros atos ou atividades consideradas necessarias ao exercicio de suas
competéncias.

Art. 10° Sdo Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria Municipal de
Administragéo:

| - Gabinete do Secretario;
Il — Superintendéncia de Contabilidade;

1. Departamento de Contabilidade

a) Divisdo de Contabilidade
b) Coordenacao de Contabilidade
c) Subcoordenacio de contabilidade

2. Departamento de Planejamento

a) Divisao de Planejamento
b) Coordenacao de Planejamento
c) Subcoordenacgio de Planejamento

Il — Superintendéncia de Tesouraria;

a) Divisao de Tesouraria
b) Coordenagéao de Tesouraria
c) Subcoordenacio de Tesouraria

IV — Superintendéncia de Tributos;
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1. Departamento de Tributos Municipais

2. Departamento de Cadastro Imobiliario e Avaliagcéo
3. Departamento de Administragcdo e Patrimdnio

a) Coordenacgao de Fiscalizagao

b) Subcoordenacgéo de Fiscalizagao

c) Coordenagao de apoio administrativo

d) Subcoordenacio de apoio administrativo

V — Superintendéncia de Pessoal;

1 — Gestao de Planejamento de contratagdes

2- Gestao de pregdes

3 — Gestao de contratagdes diretas

4 — Gestao de contratos administrativos

5 — Gestao de processos Licitatorios

a) Departamento de Sindicancia e Processo Administrativo
b) Coordenagao de Documentacao e Arquivo

c) Subcoordenagao de Documentagéo e Arquivo

X| — Superintendéncia de Compras e Almoxarifado;
a) Departamento de Compras e Almoxarifado
b) Coordenagdo de Compras e Almoxarifado

¢) Subcoordenagéao de Apoio Operacional

SECAO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

Art. 11. A Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, tem a seu cargo a coordenacao,
supervisdo, execugao e controle das atividades gerais da educacgéao e cultura no Municipio.
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Art. 12. Compete a Secretaria Municipal de Educacgéo e Cultura:

| — a politica educacional do Municipio;

Il — a distribuicdo da unidade de ensino;

Il — a coordenacgéao pedagdgica;

IV — a organizacao escolar, didatica e disciplinar;

V — a educagao basica;

VI — a alimentacao escolar;

VIl — a assisténcia estudantil;

VIl — a instalacdo e manutencao de estabelecimentos municipais de ensino;
IX — promover o desenvolvimento cultural do municipio;

X — estabelecer politicas de preservagao e valorizagao do patriménio cultural do municipio;
Xl — valorizar e difundir as manifestagdes culturais da comunidade local;

XIlI — exercer outras competéncias correlatas.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Educagéao e Cultura, tem na sua estrutura, diretamente
subordinados ao Secretario, os seguintes 6rgaos:

| — Chefe de Gabinete:

a) Coordenagao de Apoio Administrativo

Il — Assessoria Especial

Il — Superintendéncia de Educacao:

1. Departamento de Ensino e Apoio Pedagégico:
1.1 Divisao de Apoio Pedagdgico

a) Coordenacao de Educacéao Especial;

b) Coordenagao de Creches;

c) Coordenacgéao de Pré-escolas;

d) Coordenacao de EJA - Educacgao de Jovens e Adultos;

—— | PREFEITURA DE

n E4 PALMAS DE www.palmasdemontealto.ba.gov.br

MONTE ALTO Fone: (77) 3662-2113 | FAX: (77) 3662-2114
@prefeitura.pma

TRABALHO SERIO, FUTURO CERTO!

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos LTDA as 00:00 horas do dia 01/02/2025.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/AD71-DD86-9186-D4C4-14C1 ou utilize o cddigo QR.




PALMAS DE MONTE ALTO * BAHIA

1 2 SABADO, 01 DE FEVEREIRO DE 2025 » ANO XIII | N ¢ 2331 LEIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE
PALMAS DE MONTE ALTO - ESTADO DA BAHIA

Praca da Bandeira, N° 230, Centro - CEP 46.460-000
CNPJ 13.982.590/0001-47

e) Coordenacgao de Ensino Fundamental - Séries Iniciais;
f) Coordenacao de Ensino Fundamental - Séries Finais;
g) Coordenacéao de Projeto Pedagogico;

h) Coordenagao de Atividades Artisticas e Culturais:

h).1. Subcoordenagéo de Musica;

h).2. Subcoordenagao de Danga;

h).3. Subcoordenagao de Apoio Operacional.

2 - Departamento de Assisténcia ao Educando:

2.1 Divisao de Assisténcia ao Educando:

a) Coordenagao de Matricula;

b) Coordenagao de Merenda Escolar;

c) Coordenagao de Suprimento de Material:

¢).1 Subcoordenagao de Apoio Operacional.

3. Departamento Administrativo:

3.1 Divisao Administrativa:

a) Coordenagao Administrativa:

a).1. Subcoordenagao Administrativa;

4. Departamento de Estruturagéo da Rede Fisica Escolar:
a) Coordenacao de Estruturacdo da Rede Fisica Escolar:
a).1 Subcoordenador de Estruturagao da Rede Fisica Escolar.
5. Departamento de Transporte Escolar

5.1 Divisao de Transporte Escolar:

a) Coordenacao de Transporte Escolar;

a).1. Subcoordenacao de Transporte Escolar.

VIII - Superintendéncia de Cultura:
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1. Departamento de Cultura:

1.1 Diviséo de Cultura:

a) Coordenagéao de Cultura;

b) Coordenagao de Musica;

c) Coordenagao de Orquestra Sinfénica;

d) Coordenacao de Danga;

e) Coordenagéao de Teatro;

1.2 Divisao de Biblioteca Municipal:

a) Coordenacgao de Leitura e Pesquisa da Biblioteca Municipal:
a).1. Subcoordenacgéao de Biblioteca Municipal.

1.3 Divisdo de Patrimbnio Histdrico, Memadria e Arquivo Publico:
a) Coordenacao de Patrimbnio Historico;

b) Coordenagao de Memodria e Arquivo Publico.

SEGAO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, LAZER E TURISMO

Art. 14. A Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Turismo, tem a finalidade de promover
a coordenacgao, supervisio, execugao e controle das atividades gerais de esportes, lazer e
turismo no Municipio.

Art. 15. A Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Turismo, tem na sua estrutura,
diretamente subordinados ao seu titular, os seguintes 6rgaos:

| - Chefe de Gabinete.
1. Coordenacao de apoio administrativo
Il - Departamento de Esportes

a) Divisao de Esportes
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1. Coordenacgéao de Esportes de quadra

1.1. Subcoordenagao de Esportes de quadra.
2. Coordenacgao de Futebol de Campo:

2.1. Subcoordenacao de futebol de campo

b) Divisdo do Estadio Municipal de Futebol:
Il — Departamento de Lazer e turismo

a) Divisao de lazer e turismo

1 Coordenacao de lazer e turismo

1.1 Subcoordenacéao de lazer e turismo

SEGAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Saude tem a seu cargo a coordenagao, supervisao,
execucgao e controle das atividades gerais de Saude e vigilancia Sanitaria no Municipio.

Art. 17 - Compete a Secretaria Municipal de Saude:

| - planejar e aplicar as politicas municipais de saude, em consonancia com as diretrizes do
Conselho Municipal de Saude e das Conferéncias Municipais de Saude;

Il - organizar, avaliar, controlar, fiscalizar e regulamentar as agdes dos servigos e dos
diferentes recursos de saude, sejam eles de prestacdo direta ou indireta, publicos ou
privados;

Il - a gestdo e execugdo dos servigos publicos de saude, com vistas a universalidade, a
equidade e a integralidade do atendimento a saude;

IV - a articulagado da esfera municipal com as esferas estadual e federal de gestao do
Sistema Unico de Saude;
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V - contribuir para o controle social e para a participacdo da comunidade na gestdo do
sistema local de saude, através da garantia de acesso as informagdes e comunicagao em
saude;

VI - realizar a coleta e a sistematizacdo das informagdes sobre a execucdo orcamentaria
do servico publico municipal de saude;

VII - a gestdo do Fundo Municipal de Saude;

VIl — gestdo de programas de agao preventiva de educacao e sanitaria;
IX — gestdo de programas de agao preventiva de vacinagdo permanente;
X - fiscalizagao sanitaria;

Xl - acdes de combate a epidemias;

XII - Exercer outras competéncias correlatas.

Art. 18. Unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria Municipal de
Saude:

| — Diretoria administrativa do hospital

Il — Chefe de Gabinete;
a) Coordenacgao de Apoio Administrativo

Il — Departamento de Atencéo Basica
a) Divisao de Unidades de Saude da Familia
b) Divisao de PACS e Unidades Basicas de Saude

Il — Superintendéncia de Saude Bucal

c) Divisdo de Saude Bucal

d) Divisao de Planejamento, Monitoramento e Avaliagdo da Atengao Basica
e) Divisao de Desenvolvimento e Apoio Institucional a Atencao Basica

f) Divisdo de Assisténcia Farmacéutica

1. Coordenagao de Farmacia Basica

2. Subcoordenacdo de Farmacia Basica

IV - Departamento de Média Complexidade (Hospital)
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Divisdo de Atividades Administrativas

b) Divisdo de Planejamento, Desenvolvimento e Apoio
c) Divisdo de Servigos Especializados

1. Coordenacgao de Laboratério Central

2. Subcoordencao de Laboratério Central

3. Coordenacao Ambulatorial Especializada

4. Subcoordenacao Ambulatéria Especializada

IV - Departamento de Atengao Urgéncias e Emergéncias

a) Divisao de Atencao Pré-hospitalar (SAMU)

1. Coordenacgao de Acolhimento as Pequenas Intercorréncias

2. Subcoordenacéao de Acolhimento as Pequenas Intercorréncias
b) Divisdo e Atividades Administrativas

V — Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria

VI - Departamento de Vigilancia a Saude

a) Divisao de Vigilancia Sanitaria

b) Divisao de Vigilancia a Saude Ambiental

c) Divisdo de Vigilancia a Saude do Trabalhador

d) Coordenacao de Vigilancia a Saude do Trabalhador
e) Divisao de Vigilancia Epidemioldgica
1.Coordenagao de Imunizacao

2.Coordenagcao de Vigilancia do Obito e do Nascimento
3.Coordenacao de Controle de Agravos e Notificagbes
4.Coordenacao de Controle de Vetores e Zoonoses
5.Coordenacéo de Estatistica e Analise Epidemioldgica

VIl — Superintendéncia de marcagao de Consultas e Procedimentos Especializados
VIl — Departamento de Regulagéo, Avaliagao, Controle e Auditoria

a) Divisdo de Marcagao de Consultas e Procedimentos Especializados

b) Divisdo de Auditoria Ambulatorial

c) Divisdo de Informacéao, Analise e Estatistica em Saude

d) Divisdo de Servigo Social

1. Coordenagao de Tratamento Fora do Domicilio (TFD)

2. Subcoordenagao de Tratamento Fora do Domicilio (TFD)

IX — Superintendéncia de Tratamentos especializados e reabilitagdo
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a) Divisdo de tratamentos especializados

b) Divisdo de reabilitagdo

1. Coordenacao de tratamentos especializados e reabilitacdo

2. Subcoordenacao de tratamentos especializados e reabilitagcao

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social organiza e orienta suas agdes
conforme os preceitos e diretrizes da Lei Orgéanica da Assisténcia Social e os principios do
Sistema Unico de Assisténcia Social.

Art. 20 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social € o 6rgdo que conduz a politica
publica de Assisténcia Social efetivando direitos na esfera da protecéo social.

Art. 21 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social regulamenta as suas competéncias e
disciplina sua propria estrutura e das demais unidades publicas da rede de protecao
socioassistencial vinculadas, tendo por escopo:

| - Formular, coordenar e avaliar a politica municipal e assisténcia social;
ambito do sus envidando esforgos no processo do desenvolvimento social desse municipio;

Il- Estruturar o 6érgao gestor municipal de assisténcia social conforme os preceitos legais do
SUAS, norteadores do planejamento da organizagéo no comando unico da referida politico;

Il - Pactuar servigos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais, estruturas das
areas da gestao para o pleno funcionamento do SUAS garantindo a efetividade dos
trabalhos;

IV - Aprovar a proposta orcamentaria da Secretaria de Assisténcia Social;
V - Realizar a gestao do fundo municipal de assisténcia social;

VI - Elaborar expedientes normativos como: ordem de servigo, circular, portarias, instrucées
e regimento sobre os assuntos de interesse interno do Orgao Gestor;

VII - Monitorar e avaliar programas, projetos, servigos, beneficios e agdes decorrentes de
convénios com Orgaos Publicos, privados e Entidades Sociais por eles executados;
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VIII - Estabelecer agdes juntamente com a defesa civil para atendimento a populagdo em
situagcdes de emergéncia e calamidade publica;

IX- Implantar e implementar agdes, servigos, programas e projetos voltados ao atendimento
da familia: crianga, adolescente, mulher, pessoa com deficiéncia e pessoa idosa;

X - Promover campanhas difundindo informacdes sobre os direitos socioassistenciais,
tendo em vista o fortalecimento do SUAS e exercicio da cidadania;

Xl - Subsidiar tecnicamente a elaboracdo do Plano Plurianual da secretaria e o Plano de
Acao anual da secretaria;

XII - Articular com as politicas publicas setoriais para o aprimoramento dos servigos,
programas e projetos;

Xl - Prestar apoio técnico e logistica para organizacéo e realizagdo de seminarios féruns
e conferéncias visando a formulacéo e avaliagao da politica municipal de assisténcia social,

X1V - Prestar apoio administrativo e suporte técnico e logistico para o pleno funcionamento
do Conselhos Municipais para o efetivo exercicios do controle social;

XV- Exercer outras competéncias correlatas no ambito do SUAS.

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem na sua estrutura administrativa
as seguintes areas constituidas como subdivisbes administrativas a ela vinculadas:

| — Superintendéncia Administrativa
Il — Chefia de Gabinete

a) Coordenagao de apoio administrativo
b) Subcoordenagéo de apoio administrativo

Il — Departamento de Planejamento e Exercicio da Assisténcia Social

1. Divisao de Vigilancia Socioassistencial;

2. Divisao de Gestao do trabalho;

3. Divisdo de Gestao Financeira e orcamentaria;

4. Diviséo de Protegao Social Basica;

5. Divisdo de geréncia do Centro de Referéncia de Assisténcia Social;

6. Divisdo de Protegao Social Especial;

7. Divisao do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social;

8. Divisdo de Gestao do Cadastro Unico e Programa bolsa Familia;

a) Coordenagao Executiva do Conselho Municipal de Assisténcia Social;
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b) Subcoordenador de apoio administrativo.
Il — Departamento de Gestao do SUAS e de Beneficios e de Transferéncia de Renda

9. Divisdo Gestdao do SUAS;

10. Divisao de Regulacédo do SUAS;

11. Divisdo de Gestdo do Cadastro Unico e Programa bolsa Familia;
12. Divisao da Gestao de Beneficios Assistenciais;

a) Coordenagéao executiva;

b) Subcoordenagao de apoio administrativo.

SECAO VIII
DA SECRETARIA DE AGRICULTURA, MEIO AMBIENTE, COMERCIO E INDUSTRIA

Art. 23 - A Secretaria Municipal da Agricultura, Meio Ambiente, Comércio e Industria, tem
por finalidade a execugao da politica de desenvolvimento sustentavel das atividades
agropecuarias do Municipio, fomentar o desenvolvimento de atividades alternativas de
renda, buscando melhor qualidade de vida dos municipes e promover agdes e atividades
voltadas a protegao, preservagao e recuperagao do meio ambiente.

Art. 24 — Compete a Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente, Comércio e Industria:
| - promover a realizagao de Programas de Fomento a Agropecuaria;

Il - planejar, Promover e Executar a politica agricola do municipio de acordo com as
caracteristicas e peculiaridades da regiao;

Ill - coordenar e Implementar acées relacionadas ao abastecimento, armazenamento e
comercializagado de Insumos, géneros alimenticios e produtos agropecuarios;

IV - implementar e Executar A¢gbes de Abastecimento D'agua Assisténcia Técnica e
Extensao Rural;

V - desenvolver atividades alternativas de renda, buscando melhor qualidade de vida dos
agricultores e seus familiares;

VI - executar obras e servigos de infraestrutura agricola, promover servigos e agdes de
extensao rural, de assisténcia técnica especializada e de promogao do associativismo rural;

VIl - desenvolver atividades, agdes, projetos e programas em parcerias com organismos
estaduais e federais oficiais ou privados;
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VIII - exercer as atividades de inspecao, fiscalizagdo e defesa agropecuaria;

IX - defesa do direito de todos ao meio ambiente ecologicamente saudavel bem como a
justica social no uso sustentavel dos recursos ambientais;

X - elaborar planos de investimentos e de politica municipal visando o fomento das
atividades comerciais e industriais;

Xl - coordenar a elaboragdo de planos e executar atividades objetivando melhorar as
condi¢des de desenvolvimento integrado e de viabilidade econdémica, geragao de renda e
de emprego no municipio;

Xl - exercer outras competéncias correlatas.

Art. 25 - A Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente, Comércio e Industria tem na
sua estrutura diretamente subordinado ao seu titular os seguintes 6rgéos:

| - Chefe de Gabinete;

a) Coordenagao de apoio administrativo

Il - Superintendéncia de Inspeg¢ao Municipal

Il - Departamento de Agricultura e Desenvolvimento Rural

a) Divisao de Agricultura e Desenvolvimento Rural

b) Coordenagéo de Desenvolvimento Rural

c) Subcoordenagao de Desenvolvimento Rural

Il - Departamento de Fiscalizagéo e Inspecao Municipal

a) Divisao de Fiscalizacao e Inspecédo Municipal

1. Subcoordenacao de Fiscalizagao e Inspegao Municipal

IV - Departamento de Meio Ambiente e Recurso Hidricos

a) Divisao de Meio Ambiente e Recurso Hidricos

1. Coordenacgao de Educacéao e fiscalizagao do Meio Ambiente
2. Subcoordenacéao de Educacéao e fiscalizagcao do Meio Ambiente

3. Coordenacao de Recursos Hidricos
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4. Subcoordenacao de Recursos Hidricos

b) Divisao de Licenciamento Ambiental

1. Coordenacgao de Licenciamento Ambiental

2. Subcoordenacgéao de Licenciamento Ambiental

V - Departamento de Desenvolvimento Comercial/industrial
a) Divisao de desenvolvimento Comercial/Industrial

1. Coordenagao de Comeércio/Industrial

2. Subcoordenacédo de Comércio/Industrial

3. Coordenacgao de Capacitacao e Profissionalizagao

4. Subcoordenacéao de Capacitagao e Profissionalizacéo
5. Coordenacgao da Central de Abastecimento

6. Subcoordenagao da Central de Abastecimento

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVIGOS URBANOS

Art. 26 - A Secretaria de Obras e Servicos Urbanos tem por finalidade:

| - Executar Atividades Concernentes a Construcdo, Manutengao e conservacao e obras
publicas municipais e instalagdes para prestacao de servicos a comunidade;

Il - Promover em articulagdo com a secretaria municipal de administragdo atividades
relativas a elaboragao de projetos e obras publica municipal e aos respectivos orgamentos;

Il - Promover a construgao, pavimentagao e conservagao de estrada, caminhos municipais
e vias urbanas;

IV - Promover a execugao de trabalhos topograficos indispensaveis as obras e servigos a
cargo da secretaria;

VI - Manter atualizada a planta cadastral do municipio;
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VII - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construgdes particulares;
VIII - Exercer outras competéncias correlatas.

Art. 27 - A Secretaria de Obras e Servigos Urbanos tém na sua estrutura diretamente
subordinados ao seu titular os seguintes 6rgaos:

| — Diretoria Administrativa de Obras e Servigos Urbanos

Il — Superintendéncia de Obras e Servigos Urbanos

Il — Chefia de Gabinete

a) Coordenagéao de Apoio de Administrativo

IV — Departamento de Engenharia

a) Divisao de Fiscalizagcado e Aprovagao de Projetos

a).1. Coordenagao de Fiscalizagao e Aprovagao de Projetos
a).2.Subcoordenacéao de Apoio Operacional

b) Divisdo de Desenhos Técnicos / Topografia

b).1 Coordenagéo de Desenhos Técnicos / Topografia

b).2. Subcoordenagao de Apoio Operacional

b).3. Coordenacéao de Fiscalizagao

b).4. Coordenagao de Controle e analise de estatistica

Il — Departamento de Pavimentagéo

a) Divisao de Pavimentagao e Manutencdo com Paralelepipedo/Asfaltica

a). 1. Coordenagao de pavimentagdo e Manutengao com Paralelepipedo/Asfaltica
a). 2. Subcoordenacgao de Pavimentagdo e Manutengdo com Paralelepipedo/Asfaltica
V — Departamento de Terraplanagem

a) Divisao de terraplanagem e manutengao de Estradas Vicinais

a).1. Coordenacgao de terraplanagem e manutengao de Estradas Vicinais

a).2. Subcoordenacéo de Apoio Operacional
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b) Divisao de Maquinas

b).1. Coordenagao de Maquinas

b).2. Subcoordenagao de Apoio Operacional

VI — Departamento de Pracas e Jardins

a) Divisdo de Implantagdo e Manutengao Paisagistica

a).1. Coordenacgédo de Implantagao e Manutencgao Paisagistica
a). 2. Subcoordenagao de Apoio Operacional

VIl — Departamento de Servigos Urbanos

a) Divisdo de Cemitério
a).1. Coordenacao de Cemitério
a).2 Subcoordenagao de Apoio Operacional

b) Divisdo de Limpeza Publica, Aterro Sanitario e Esgotamento Sanitario

b).1 Coordenagéao de Limpeza Publica, Aterro Sanitario e Esgotamento Sanitario
b).2 Subcoordenacao de Apoio Operacional

c) Diviséo de lluminagéo Publica

c).1.Coordenacao de lluminagao Publica

c).2. Subcoordenagao de Apoio Operacional

SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO E TRANSITO

Art. 28. A Secretaria Municipal de Viagado e Transito € responsavel por supervisionar e
coordenar todas as atividades relacionadas a frota de veiculos, visando garantir a eficiéncia
operacional, a seguranga e a redugao de custos com manutengdo bem como gerenciar toda
a engenharia de trafego das ruas e avenidas, além da fiscalizagc&o do transito;
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Art. 29 - Compete a Secretaria Municipal de Viagao e Transito:

. administrar os servigcos de garagem e oficinas e demais atividades relacionadas a
conservagao dos equipamentos da Secretaria e bens moéveis do municipio;

Il.  conservar, manter e administrar a frota de veiculos e maquinas da prefeitura bem
como sua guarda distribuigdo e controle de utilizagcdo de combustivel e de manutencgao;

Ill.  manter o controle operacional da frota de maquinas, equipamentos e veiculos leves e
pesados,

IV. atuar no planejamento, implantacdo e manutencao da sinalizagao de transito

V. estudar, projetar, construir, exercer e administrar, diretamente ou por concesséo, todos
o0s servigcos de carga e descarga, estacionamento de carros de aluguel e particulares e
transporte de passageiros;

Art. 30 - S3o unidades Administrativas diretamente subordinadas a Secretaria Municipal de
Viagao e Transito:

I. Diretoria administrativa de operacao de frota
Il. Superintendéncia de Gestao de frota

lll. Chefe de Gabinete

IV. Departamento de Manutencgao de frota

1. Divisdao de manutencgéao

a) Coordenacao de manutencao de maquinas e veiculos pesados
b) Coordenagao de manutencao de utilitarios e veiculos leves

¢) Coordenacéao de consumo de combustivel

. Subcoordenacgao de apoio operacional

V - Departamento de Transito e seguranga publica

1. Divisao de transito

a) Coordenagao de sinalizagao

b) Coordenagéao e Controle de Estacionamento e Circulagao
c) Coordenacao de fiscalizagdo de Transportes Especiais

. Subcoordenacgao de apoio operacional

CAPITULO Il
DOS ORGAOS DE PARTICIPAGAO E REPRESENTAGAO
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Art. 31 - Os Conselhos Municipais descritos no art. 1°, inciso lll, desta lei, bem como os
outros Orgaos de participagédo e representagcdo que venham a constar da estrutura
administrativa estabelecida na presente lei, reger-se-ao por leis especificas, estatutos e
regulamentos proprios.

CAPITULO IV
DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

Art. 32 - Aos Secretarios Municipais Entre outras Competéncias Compete:

| - Supervisionar, Coordenar, Orientar, Dirigir e Fazer Executar os servigcos de sua
secretaria, de acordo com o planejamento geral da administragao;

Il — Expedir Orientagcbes para execugao das leis e regulamentos;

Ill - Apresentar proposta parcial para elaboragcao da lei do orcamento e relatérios dos
servigos de sua secretaria;

IV - Delegar atribuicbes aos seus subordinados;
V - Referendar os atos do prefeito;
VI - Assessorar o prefeito em assuntos de competéncia da secretaria;

VII - Propor ao prefeito indicagdes para o provimento de cargos em comissio e designar
ocupantes de funcgdes de confianca no &mbito da secretaria;

VIII - Autorizar a realizagcdo de despesas observando os limites previstos na legislagcao
especifica;

IX - Expedir portarias e demais atos administrativos relativos a assuntos da secretaria;

X - Celebrar convénios, ajustes, acordos e atos similares mediante delegagao do prefeito
bem como acompanhar sua execug¢do e propor alteragcbes dos seus termos ou sua
denuncia;

XI - Orientar, supervisionar e avaliar as atividades da entidade que Ihe é vinculada;

XIl - Aprovar os planos, programas, projetos, orgamentos e cronogramas de execugao e
desembolso da secretaria;
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Xl - Promover medidas destinadas a obtencgéo de recursos objetivando a implantagao dos
programas e trabalho da Secretaria;

XIV - Apresentar a autoridade competente o Plano Estratégico de sua secretaria;

XV - Apresentar, periodicamente, ou quando lhe for solicitado, relatério de sua gestao ao
Prefeito, indicando os resultados alcancados;

XVI - Praticar atos pertinentes as competéncias que lhe forem delegados pelo Prefeito;

XVII - Encaminhar ao Prefeito anteprojetos de leis, decretos ou outros atos normativos
elaborados pela Secretaria;

XVIII - Desempenhar outras competéncias inerentes ao cargo.

CAPIiTULO V
DOS TITULARES DE CARGO EM COMISSAO E FUNGOES DE CONFIANGA

Art. 33 - Os cargos comissionados sao estruturas funcionais autbnomas que podem ser
ocupadas por pessoas com ou sem vinculo com a Administragao Municipal.

Art. 34 - A natureza do cargo em comissao € a confianga e o comprometimento pessoal
entre o ocupante e a administragao superior.

Art. 35 - Os servidores dos cargos de provimento em comissdo dos orgados da
Administragcdo Direta e de desconcentragdo administrativa, serdo designados e
dispensados do exercicio das fungdes de confianga por ato do Chefe do Poder Executivo.

Art. 36 - Os Cargos de provimento em comissdo necessarios a implantagcado desta nova
estrutura, estdo relacionados no Anexo | desta Lei, segundo quantidades, denominagdes,
simbolos, atribuigcdes gerais e especificas.

Paragrafo unico. A remuneragao dos cargos de provimento em comissao esta descrita no
anexo |l desta Lei.

CAPITULO VI
DAS DIRETRIZES GERAIS DE DELEGAGAO
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Art. 37 - Podera o Prefeito delegar, a qualquer momento, aos titulares dos 6rgaos
mencionados nos incisos | do artigo 1° desta Lei, quaisquer atribuicdbes que por lei nao
sejam indelegaveis.

Paragrafo unico. E indelegavel a competéncia deciséria do Prefeito nos seguintes casos,
sem prejuizo de outros especificados em lei:

| - concessao e permissao de exploragéo de servigos publicos;
Il - alienagao de bens imoéveis pertencentes ao patrimdnio municipal;
Il - aquisicao de bens imoveis por compra, permuta ou doagédo com ou sem encargos;

IV - contratagao de operagio de crédito.

CAPITULO VII
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 38 - Os cargos em comissao previstos nessa lei seréo providos através de escolha e
nomeacao do Prefeito municipal, devendo o escolhido ser de estrita confianga e possuir
comprovada experiéncia e aptidao para o exercicio.

Paragrafo uUnico - a nomeacado para cargo comissionado nao cria qualquer vinculo
empregaticio com o Municipio.

Art. 39 - O servidor Municipal nomeado para os Cargos em Comissao - CC, desta Lei
podera optar pela remuneragdo do Cargo em Comissdo ou pela remuneragéo do Cargo
Permanente.

Paragrafo unico - Nao sera permitido ao servidor estatutario, em nenhuma hipotese
acumular as remuneragdes totais ou parciais dos dois cargos;

Art. 40 - O ocupante do cargo temporario que nao faz parte do quadro estatutario do
municipio recebera apenas o valor atribuido ao cargo temporario que for ocupar, a titulo de
remuneracao.

Art. 41 - O horario de funcionamento dos érgaos da prefeitura sera estabelecido pelo chefe
do Poder Executivo mediante Decreto, observando-se a previséo de jornada prevista na
Constituicdo federal, em Lei Estadual ou Municipal.
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Art. 42 - Fica o Poder Executivo autorizado a abrir os créditos adicionais e/ou
suplementares nos limites autorizados na lei orcamentaria anual e suas alteracdes bem
como efetuar as transposigdes e transferéncias de recursos de um érgao para outro ou de
uma categoria de programacao para outras, necessarios a implementagao dessa lei.

Art. 43 - sdo partes integrantes desta lei os anexos | e |Il.

Art. 44 - Esta Lei revoga expressamente a Lei Municipal n® 527 de 09 de dezembro de
2008, a Lei Municipal n° 560 de 21 de marco de 2011, a Lei Municipal n°® 687 de 14 de
dezembro de 2021, a Lei Municipal n° 727 de 26 de margo de 2024, além de todas as
demais disposi¢des em contrario.

Art. 45 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéao.

GABINETE DO PREFEITO DE PALMAS DE MONTE ALTO, Estado da Bahia, em 1 de
fevereiro de 2025.

MARCOS TULIO LARANJEIRA ROCHA
Prefeito
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ANEXO |

CARGO ATRIBUIGOES

comandar as atividades gerais do
Gabinete do Prefeito, nos termos da Lei
Orgénica do Municipio, observadas as
CHEFE DO GABINETE DO PREFEITO | competéncias previstas na Estrutura
Administrativa do Poder Executivo,
dentre outras atribuigdes designadas pelo
Prefeito Municipal.
planejar, executar, controlar e avaliar as
atividades administrativas, financeiras e
de recursos humanos da instituicdo.
Garantir que as operagdes didrias do
DIRETOR ADMINISTRATIVO DO hospital ocorram de forma eficiente e
HOSPITAL eficaz, otimizar os processos internos
para melhorar a produtividade e reduzir
custos, alinhar as metas estratégicas da
unidade com as de outros
departamentos.
Faz o gerenciamento da administracdo
da obra, previsbes e demonstrativos,
garante a aplicagdo dos procedimentos
das areas de suprimentos, financeira e

DIRETOR ADMINISTRATIVO DE departamento pessoal. Coordena os

OBRAS E SERVICOS URBANOS relatérios financeiros e faz a gestao de
contrato de empresa terceiras.

Supervisiona o almoxarifado com
diretrizes de armazenamento, controle de
estoque e controle do uso dos
equipamentos e ferramentas.

O diretor de operagbes de frota é o
profissional que gerencia o setor de
veiculos de wuma empresa.Ele é
responsavel por garantir a eficiéncia
operacional, a seguranca dos motoristas

DIRETOR ADMINISTRATIVO DE | § 2 redugdodecustos.
OPERAGAO DE FROTA gumas das principais fungdes do |_retor
de operagbes de frota sdo, planejar e

monitorar gastos, planejar rotas monitorar
o desempenho da equipe, programar a
manutengdo dos veiculos e preparar
relatérios detalhando a eficacia da frota
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exercer a diregdo superior da
superintendéncia, compreendendo o
planejamento, controle e fiscalizagdo das
atividades executadas em sua unidade e,
por meio dela, das assessorias, chefias,
coordenagdes, subcoordenacbes e
demais fungbes de confianga a ela
subordinadas, orientando-lhes a atuagéo;
cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes
regulamentares no ambito de sua
unidade; elaborar, analisar e homologar
projetos, estudos, propostas e servigos
inseridos no ambito de competéncia de
sua Diretoria, bem como acompanhar e
monitorar os resultados; desempenhar
outras atividades de cunho
governamental relacionadas as suas
atribuigdes especificas.
exercer as atividades de assessoramento
por meio do auxilio e acompanhamento
das agdes que sao de competéncia da
Assessoria; contribuir no processo de
elaboragdo, construgdo, execucdo e
controle de solugdes administrativas
voltadas ao desenvolvimento das
politicas publicas sob a responsabilidade
do o6rgdo ao qual encontra-se
subordinado; desempenhar outras
atividades correlatas que Ihe forem
atribuidas pelo 6rgéo que assessora.
assessorar o secretario no planejamento,
CHEFE DE GABINETE DE orgapi_zagép e exgcygéo das atividades
SECRETARIO admlnlstra~tlvas, gtlr_nlzando os resultados
da gestdo publica, dentre outras
atribuigcdes designadas pelo secretario.
planejar e orientar as relagbes com o
mercado fornecedor de bens, servigos e
obras através da elaboragdo de estudos
técnicos preliminares as licitagbes e
quadros demonstrativos relativos as
licitagbes promovidas, planejando o
cronograma de compras/licitagdes, bem
como a inscricao, atendimento,
intimagdo, entrega das licitagcbes e a
entrega dos contratos  firmados,

SUPERINTENDENTE

ASSESSOR ESPECIAL

GESTOR DE PLANEJAMENTO DE
CONTRATACOES

procedimentos necessarios ao
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andamentos dos processos licitatorios,
documentacdo de acordo com as
solicitagbes do Tribunal de Contas,
elaboracao de atas, contratos e aditivos,
dentre outras atribuigdes designadas pelo
Secretario da pasta.
coordenar o processo licitatério de forma
técnica e transparente, garantindo o
melhor resultado possivel para a
GESTOR DE PREGOES administracdo, desde a sessao de
julgamento at¢é o momento da
adjudicacédo do objeto vencedor do
certame
Planejar, coordenar e operacionalizar os
processos de contratagdo direta,
GESTOR DE CONTRATACOES acompgnhar o tramite, dar impul_so ao
DIRETAS procedlmgn_to e executz’ar. quaisquer
outras atividades necessarias ao bom
andamento da contratagédo até a
homologacéo
contribuir para a transparéncia e a
integridade das operacges contratuais,
promovendo relacionamentos saudaveis
e de confianga com fornecedores e
GESTOR DE CONTRATOS parceiros da administragao, garantir que
ADMINISTRATIVOS todos os contratos firmados estejam
devidamente administrados e cumpridos,
minimizar riscos, evitar litigios e garantir o
alinhamento das partes envolvidas aos
termos acordados.
Gerenciar e identificar processos de
licitagbes publicas, acompanhando a
GESTOR DE PROCESSOS elaboragcdo e analise dos editais, em
LICITATORIOS conformidade com a Lei, organizar e
agilizar as etapas de um processo
licitatorio, desde a elaboragéo e analise
do edital até a submissdo da proposta
organizar, operacionalizar, controlar e
avaliar a execugdo das atividades do
departamento a que esteja vinculado e,
por meio dela, das assessorias e fungdes
DIRETOR DE DEPARTAMENTO de confianca eventualmente a ela
subordinadas, de acordo com as
diretrizes estratégicas definidas pela
superior hierarquico; implementar agdes
voltadas para a racionalizagdo dos
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processos de trabalho e melhoria da
eficiéncia das unidades administrativas
subordinadas; executar atos de gestado
administrativa e de recursos humanos no
ambito de sua Geréncia; desempenhar
outras atividades de cunho
governamental, relacionadas as suas
atribuigdes especificas e direcionadas
pela respectiva superintendéncia.
Compete a Administragédo Distrital
coordenarr, nos limites de sua
ADMINISTRADOR DISTRITAL circunscricdo territorial, o servico de
atendimento ao publico e o exercicio das
fungbes administrativas delegadas pelo
Prefeito Municipal.

gerenciar e operacionalizar as atividades
internas da divisdo, assistindo seus
superiores hierarquicos em suas agoes e
CHEFE DE DIVISAO r,elaf;()es com os r~epreser_1t_antes de
6rgaos da Administracao Municipal e com
O publico em geral, dentre outras
atribuicdes designadas pela respectiva
Diretoria de departamento.

exercer as atividades de coordenagao por
meio do auxilio e acompanhamento das
agcbes que sao de competéncia do
departamento; contribuir no processo de
elaboragdo, construgdo, execugdo e
controle de solugdes administrativas
COORDENADOR voltadas ao desenvolvimento das
politicas publicas sob a responsabilidade
do o6rgdo ao qual encontra-se
subordinado; desempenhar outras
atividades correlatas que Ihe forem
atribuidas pelo o6rgdo ao qual se
subordina.

Executar atividades que |he séao
determinadas pelo superior hierarquico,
monitorar o cumprimento do cronograma
de aplicagbes nas agbes sob sua
SUBCOORDENADOR responsabilidade. Identificar e repassar
aos Coordenadores as situagbes de
contingéncia e ocorréncias que interfiram
no processo de execugao das atividades
do setor.
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ANEXO Il
RELAGCAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

cobico DENOMINAGAO QUANTIDADE | REMUNERAGAO
SECRETARIO
cc1 MUNICIPAL 8 R$ 12.500,00
ASSESSOR JURIDICO
cc2 GABINETE 2 R$ 11.500,00
DIRETOR
cc3 ADMINISTRATIVO DO 1 R$ 7.000,00
HOSPITAL
CHEFE DE GABINETE
cc4 56 PREFEITO 1 R$ 6.000,00
ASSESSOR JURIDICO
DAS SECRETARIAS 1
DIRETOR
ADMINISTRATIVO DE
ccs OBRAS E SERVICOS 1 R$5.500,00
URBANOS
DIRETOR
ADMINISTRATIVO DE 1
OPERAGAO DE FROTA
ccé SUPERINTENDENTE 19 R$ 5.000,00
ASSESSOR ESPECIAL 3
cc7 , R$ 4.500,00
DEFENSOR PUBLICO 2
ccs GESTORES 6 R$ 4.000,00
ﬁ PREFEITURA DE | d t |t b b
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CHEFE DE GABINETE
ceo DE SECRETARIO 8 R$ 3.500,00
DIRETOR DE
cc1o DEPARTAENTO 45 R$ 3.000,00
CHEFE DE DIVISAO
51
ADMINISTRADOR
cci DISTRITAL 3 R$ 2.500,00
CONTROLADOR 1
GERAL
cc12 COORDENADOR 83 R$ 2.000,00
cci13 SUBCOORDENADOR 53 R$ 1.700,00

GABINETE DO PREFEITO DE PALMAS DE MONTE ALTO, Estado da Bahia, em 1 de
fevereiro de 2025.

MARCOS TULIO LARANJEIRA ROCHA
Prefeito
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